
 
 
 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

Anno scolastico 2025/2026 
(Approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 29/10/2025)  

 
1.​ Aree di coordinamento organizzativo e didattico 
 
1° Collaboratore​ sostituzione della dirigente. ​ ​ ​ ​ Massimiliano Sanfilippo 

collaborazione con la dirigente nell’organizzazione  
amministrativa e didattica dell’Istituto.  

 
2° Collaboratore ​ collaborazione con la dirigente ​ ​ ​ Simona Brovelli 

nell’organizzazione amministrativa e didattica dell’Istituto.  
 
Coadiutore​ ​ supporto organizzativo e didattico​ ​ ​ Michela Debernardi 
 
Coordinatore ​ scuola infanzia​ ​ ​ ​ ​ Michela Debernardi 
​ ​ ​ coordinamento didattico ed organizzativo 
​ ​ ​  
Coordinatore ​ scuola primaria​ ​ ​ ​ ​ Simona Brovelli​
​ ​ ​ coordinamento didattico ed organizzativo  

gestione sito della scuola 
​ ​ ​  
Coordinatore ​ scuola secondaria​ ​ ​ ​ ​ Massimiliano Sanfilippo
​ ​ ​ coordinamento didattico ed organizzativo 
​ ​ ​  
1.​ Funzioni strumentali al POF, Criteri: 

●​ sono preventivamente definite le aree di lavoro utili alla funzionalità del PTOF 
●​ le funzioni si attivano per tutti e tre i settori scolastici; i materiali prodotti devono essere a 

disposizione dell’intero Istituto 
●​ è definito il carico di lavoro degli assegnatari di funzione anche al fine di quantificare il 

compenso accessorio 
 
       Docenti individuati e relative funzioni​ 

1.​ Curricolo, programmazione, valutazione​ ​ ​ Mariasilvia Pegorin-Morgana Medina  
2.​ Prevenzione del disagio, valorizzazione delle diversità​ Laura Cristina​​ ​  
3.​ Continuità e Orientamento ​ ​ ​ ​ ​ Nunzia Vairo 
4.​ Intercultura e innovazione​ ​ ​ ​ ​ Sara Moscotto 
5.​ Relazioni interne ed esterne (Territorio)​ ​ ​ Francesca Gattoni 
Tutte le funzioni partecipano all’aggiornamento del PTOF, del RAV, del PdM, dell’autovalutazione di 
Istituto e alla stesura del Bilancio sociale.    
     

3.​ Comitato di valutazione del servizio del personale docente (fino a nuove elezioni a 
novembre) 
●​ Docente: Gattoni Francesca (nomina da C.D.) 
●​ Docente: Cerutti Monica Rosa (nomina da C.D.) 
●​ Docente: Brovelli Simona (nomina da C.I.) 
●​ Docente supplente: Budano Doris (nomina da C.D.) 
●​ Genitore: Sig. Ferlaino Maurizio  
●​ Genitore: Sig.ra Northcott Susan 
●​ Genitore supplente: Sig.ra Northcott Claire  
●​ Membro esterno: da nomina USR 

                    Tel.  0322 96358 COD. NOIC804007 – CF 91003130035 
E-mail noic804007@istruzione.it – Pec noic804007@pec.istruzione.it 

Codice univoco per fattura elettronica: UFASYW     

mailto:noic804007@istruzione.it
mailto:noic804007@pec.istruzione.it


 
 

 
                          
4.​ Staff organizzativo d'Istituto ristretto 

Collaboratori della dirigente 
Funzioni strumentali 
Coordinatori didattici di infanzia, primaria e secondaria all’occorrenza 
Staff organizzativo d'Istituto allargato  
Membri dello staff ristretto  
Responsabili di plesso  

 
5.​ Coordinatori organizzativi e pedagogici di plesso 

Sc. infanzia Ameno​ ​ ​ ​ Tiziana Romagnoli 
Sc. infanzia Armeno​ ​ ​ ​ Rossella Fumagalli 
Sc. infanzia Orta-Legro​ ​ ​ ​ Michela Debernardi 
Sc. infanzia Pettenasco​ ​ ​ ​ Doris Budano 
Sc. Infanzia Pogno​ ​ ​ ​ Luisella Bregonzio 
Sc. Infanzia San Maurizio​ ​ ​ Barbara Ferri 
Sc. primaria Alzo​​ ​ ​ ​ Sonia Bicceri 
Sc. primaria Armeno​ ​ ​ ​ Mara Lavarini 
Sc. primaria Miasino​ ​ ​ ​ Vincenzina Iudice 
Sc. primaria Orta​​ ​ ​ ​ Eleonora Chiarentin 
Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ ​ Daniela Vescio 
Sc. primaria Pogno​ ​ ​ ​ Simona Brovelli 
Sc. primaria San Maurizio​ ​ ​ Elisa Antonioli 
Sc. secondaria primo grado Armeno​ ​ Monica Cerutti 
Sc. secondaria primo grado Orta​​ ​ Daniela Guardamagna 
Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Massimiliano Sanfilippo 

 
6.​ Coordinatori didattici di classe (scuola secondaria primo grado)  

Armeno​ 1^A​ ​ ​ ​ - 
                        2^A ​ ​ ​ ​ Zuccone Andrea 

3^A ​ ​ ​ ​ Cerutti Monica 
3^B​ ​ ​ ​ Picelli Giada 

​ ​  
Orta​             1^A​ ​ ​ ​ Mele Serena?​​ ​  

2^A ​ ​ ​ ​ Vairo Nunzia  
3^A  ​ ​ ​ ​ Perrone Elisa?​ ​ ​  
3^B​ ​ ​ ​ Sacco Cristina? 
​ ​ ​ ​  

​  
​ ​ ​ ​  
San Maurizio​  1^A​ ​ ​ ​ - 
​​ ​  1^B​ ​ ​ ​ Pettinaroli Claudia 

 2^A​ ​ ​ ​ -​ ​ ​   
 2^B ​ ​ ​ ​ Fugassa Emanuela​ ​ ​ ​  
 3^A ​ ​ ​ ​ Canale Gessica 
 3^B​ ​ ​ ​ Gulfo Giulia 
 3^C​ ​ ​ ​ Pastori Luca 
 
​​ ​ ​ ​ ​  

7.​ Responsabili Sicurezza 
1 Referente di Istituto​ ​ ​ ​ Gagliardi Bruno (C.S.) 

Sc. infanzia Ameno​ ​ ​ ​ Romagnoli Tiziana  
Sc. infanzia Armeno​ ​ ​ ​ Rossella Fumagalli  
Sc. infanzia Orta-Legro​ ​ ​ Debernardi Michela 
Sc. infanzia Pettenasco​ ​ ​ Budano Doris  
Sc. Infanzia Pogno​ ​ ​ ​ Bregonzio Luisella  
Sc. Infanzia San Maurizio​ ​ ​ Ferri Barbara  

​ Sc. primaria Alzo​ ​ ​ ​ Sonia Bicceri 
Sc. primaria Armeno​ ​ ​ ​ Lavarini Mara  

​ Sc. primaria Miasino​ ​ ​ ​ Iudice Vincenzina  
Sc. primaria Orta​ ​ ​ ​ Chiarentin Eleonora  



​ Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ Vescio Daniela  
Sc. primaria Pogno​ ​ ​ ​ Brovelli Simona  
Sc. primaria San Maurizio​ ​ ​ Elisa Antonioli 

​ Sc. secondaria primo grado Armeno​​ Cerutti Monica/Oioli Simona  
​ Sc. secondaria primo grado Orta​ ​ Guardamagna Daniela  

Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Sanfilippo Massimiliano  
​​ ​ ​ ​  

16 Addetti al servizio antincendio + collaboratori:  
Sc. infanzia Ameno​ ​ ​ ​ Fazzari C. 
Sc. infanzia Armeno​ ​ ​ ​ Fortis Raffaella  
Sc. infanzia Orta-Legro​ ​ ​ Fontana S. 
Sc. infanzia Pettenasco​ ​ ​ Budano D. 
Sc. Infanzia Pogno​ ​ ​ ​ Bertoli M.​ ​  
Sc. Infanzia San Maurizio​ ​ ​ Allegri N. 

​ Sc. primaria Alzo​ ​ ​ ​ Fortis M.​  
Sc. primaria Armeno​ ​ ​  ​ Costagliola R. 

​ Sc. primaria Miasino​ ​ ​ ​ Piana F. 
​ Sc. primaria Orta​ ​ ​ ​ Primatesta L. 
​ Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ Vescio D. 

Sc. primaria Pogno​ ​ ​ ​ Brovelli S.​ ​  
Sc. primaria San Maurizio​ ​ ​ Comoli S. Travaini M. 

​ Sc. secondaria primo grado Armeno​​ Cerutti M.​  
​ Sc. secondaria primo grado Orta​ ​ Brumat R.​  

Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Desogus L.​ ​  
​  

16 Addetti al primo soccorso + collaboratori:  
Sc. infanzia Ameno​ ​ ​ ​ Romagnoli T. 
Sc. infanzia Armeno​ ​ ​ ​ Cereda C. 
Sc. infanzia Orta-Legro​ ​ ​ Fontana S. 
Sc. infanzia Pettenasco​ ​ ​ Budano D. 
Sc. Infanzia Pogno​ ​ ​ ​ Bregonzio L. 
Sc. Infanzia San Maurizio​ ​ ​ Allegri AC - Allegri N. Borionetti C.  

​ Sc. primaria Alzo​ ​ ​ ​ Biavaschi L. 
Sc. primaria Armeno​ ​ ​ ​ Lometti L. Lavarini M. 

​ Sc. primaria Miasino​ ​ ​ ​ Iudice V. 
​ Sc. primaria Orta​ ​ ​ ​ Leonardi A.​  
​ Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ Savoini M.​ ​  

Sc. primaria Pogno​ ​ ​ ​ Cerutti R. Biavaschi L. ​ ​  
Sc. primaria San Maurizio​ ​ ​ Antonioli E.Mottola G.  
Sc. secondaria primo grado Armeno​ ​ Cerutti M. 
Sc. secondaria primo grado Orta​ ​ Brumat R.​  
Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Gattoni F. 

 
8.​ Modelli orario  

Sc. infanzia Ameno​ ​ ​ da lunedì a venerdì ​ ​   8.30 – 16.30​ ​  
Sc. infanzia Armeno​ ​ ​ da lunedì a venerdì ​ ​   7.30 – 16.00 
Sc. infanzia Legro​​ ​ ​ da lunedì a venerdì ​ ​   8.15 – 16.15 
Sc. infanzia Pettenasco​ ​ ​ da lunedì a venerdì ​ ​   8.30 – 16.30​  
Sc. infanzia Pogno​ ​ ​ da lunedì a venerdì ​ ​   7.45 – 16.45 
Sc. Infanzia San Maurizio​​ ​ da lunedì a venerdì ​ ​   8.15 – 17.15 
Sc. primaria Armeno​ ​ ​ lunedì, mercoledì, giovedì​   8.15 – 12.45/13.45-15.45 
 ​ ​ ​ ​ ​ ​ martedì, venerdì​ ​   8.15 – 13.00  
Sc. primaria Miasino​ ​ ​ lunedì, mercoledì​ ​   8.15 – 12.45/13.30–15.45 
​ ​ ​ ​ ​ ​ giovedì​ ​ ​ ​   8.15 – 12.45/13.30–15.30 
​ ​ ​ ​ ​ ​ martedì, venerdì ​ ​   8.15 – 12.45​  
Sc. primaria Orta​ ​ ​ ​ lunedì, mercoledì, giovedì​   8.15 – 12.45/14.00–16.00 

martedì e venerdì ​ ​   8.15 – 12.45 
Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ lunedì, mercoledì​ ​   8.30 –12.30/13.30–16.30 
​ ​ ​ ​ ​ ​ martedì, giovedì, ​ ​   8.30 – 13.00 
​ ​ ​ ​ ​ ​ giovedì​​ ​ ​   8.30 – 13.00/13.45-15.45 

venerdì​   ​ ​   8.30 – 12.30 
Sc. primaria Alzo​ ​ ​ ​ da lunedì a venerdì​ ​   8.10 – 12.20/13.40-16.10 
Sc. primaria Pogno​ ​ ​ lunedì, mercoledì​ ​   8.00 – 12.00/13.30-16.30 
​ ​ ​ ​ ​ ​ martedì, venerdì​ ​   8.00 – 12.30 



​ ​ ​ ​ ​ ​ giovedì​​ ​  ​   8.00 – 12.00/13.30-15.30 
Sc. primaria San Maurizio​​ ​ da lunedì a venerdì ​ ​   8.05 – 12.05/14.05-16.05 
 
Sc. secondaria I grado Armeno​ ​ lunedì, mercoledì, giovedì​   8.00 –12.35/13.30–16.15 
​ ​ ​ ​ ​ ​ martedì e venerdì​ ​   8.00 – 13.30 
Sc. secondaria I grado Orta​ ​ da lunedì ​   ​ ​   8.00 –13.00/ 13.30– 16.30 
​ ​ ​ ​ ​ ​ mercoledì​ ​ ​   8.00 – 13.30/14.10–16.10 
​ ​ ​ ​ ​ ​ martedì, gioved’, venerdì​   8.00 – 13.00 
Sc. secondaria I grado S.Maurizio​ lunedì, mercoledì, giovedì​   8.00 – 12.35/13.30-16.15 
​ ​ ​ ​ ​ ​ martedì e venerdì​ ​   8.00 – 13.30 

 
Programmazione settimanale scuola primaria: 
Sc. primaria Armeno​ ​ ​ lunedì​ ​ ​ ​     15.45-17.45 
Sc. primaria Miasino​ ​ ​ mercoledì (1°Q), lunedì (2° Q)   15.45-17.45 
Sc. primaria Orta​ ​ ​ ​ lunedì​ ​      ​ ​     16.00-18.00 

      Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ lunedì​ ​      ​ ​     16.30-18.30 
Sc. primaria Alzo​ ​ ​ ​ mercoledì​ ​   ​     16.10-18.10 
Sc. primaria Pogno​ ​ ​ lunedì​ ​ ​ ​     16.30-18.30 
Sc. primaria San Maurizio​​ ​ lunedì​ ​ ​ ​     16.05-18.05  
 

9.​ Calendario scolastico (approvato dai Consiglio d’Istituto) 
  Adozione della proposta regionale: 
 10 settembre 2025 ​ ​ inizio delle lezioni  

      10 giugno 2026 ​ ​ ​ fine delle lezioni nelle scuole primarie e secondarie 1°grado 
30 giugno 2026 ​ ​ ​ fine delle attività didattiche nelle scuole dell’infanzia. 
Le lezioni saranno sospese nei seguenti giorni: 
22 settembre 2025​ ​ ​ Santo Patrono per Alzo, Pogno, San Maurizio 
1°  novembre 2025​ ​ ​ Ponte Ognissanti 
6-7-8  dicembre 2025​ ​  ​ Ponte Immacolata 
dal 20 dicembre 2025 al 6 gennaio 2026​Vacanze natalizie  
30 gennaio 2026 ​ ​ ​ ​ Santo Patrono per Ameno, Armeno, Miasino, Orta, Pettenasco 
16-17 marzo 2026​​ ​ ​ Carnevale 
2 aprile - 7 aprile 2026​ ​ ​ Vacanze pasquali​  
1°-2-3 maggio 2026​ ​             Ponte Festa del Lavoro 
Lectio brevis: 
10 settembre 2025​ ​ ​ 1° giorno di scuola tutti i plessi 
11-12 settembre 2025​ ​ ​ piccoli infanzia e plessi di scuola secondaria 

      10 giugno 2026​ ​ ​ ​ Ultimo giorno di scuola primaria e secondaria 
30 giugno 2026      ​ ​ ​ Ultimo giorno di scuola infanzia 
Accoglienza infanzia: 
10, 11 e 12 settembre​ ​ ​ solo mattina senza mensa 
2° settimana​ ​ ​ ​ solo mattina con mensa 
3° settimana​ ​ ​ ​ orario intero piccoli e nuovi iscritti 
dall’11 settembre​ ​ ​ ​ orario intero mezzani e grandi 

 
10.​ Calendario scrutini (dettagli classi secondaria in allegato) 

Scuola primaria 
I Q​​ ​ ​ martedì​  27 gennaio​ 16:30 - 18:30 
II Q ​ ​ ​ giovedì ​ 11 giugno inizio 8.30 (successione plessi) 

 
Scuola secondaria di primo grado 
I Q 
S. Maurizio​ ​ ​ martedì​  27 gennaio​ inizio 14.00 
Armeno​ ​ ​ ​ martedì​  27 gennaio ​ inizio 16.20 
Orta​ ​ ​ ​ martedì​  27 gennaio​ inizio 17.40​ ​ ​   
II Q​​  
San Maurizio​ ​ ​ venerdì ​    5 giugno​ inizio  14.30 classi terze 
Orta, Armeno​ ​ ​ martedì​   9 giugno​ inizio  14.30 classi terze 
San Maurizio, Orta, Armeno​ mercoledì​   10 giugno​ inizio  14.30​ classi prime e 
seconde 
  

11.​ Collegio docenti  
  Lunedì     1° settembre ​    9:00-10:00 ​ avvio anno scolastico 
  Mercoledì  29 ottobre        17.30-18.30 ​ approvazione PTOF e PAA a.s. 25/26 



  Martedì     12 maggio        17.30-18.30 ​ adozione libri testo, adempimenti di fine a.s. 
  Martedì      30 giugno        14.00-15.00 ​ verifica PTOF 2025/2026, aggiornamento PTOF-26/27 
 
 

 
12.  Formazione 
 
Formazione/Dipartimenti Uda disciplinari/interdisciplinari e Civica 
 
obbligatoria 

Infanzia  Primaria interdisciplinare Secondaria 

25 settembre 17.30-19.30 25 settembre 17.00 - 19.00  25 settembre 15.00 - 17.00   

28 ottobre 17.30-19.30 28 novembre 17.00 - 19.00  28 novembre 15.00 - 17.00  

20 gennaio 17.30-19.30  20 gennaio 17.00 - 19.00  20 gennaio 15.00 - 17.00  

24 marzo 17.30-19.30 24 marzo 17.00 - 19.00  24 marzo 15.00 - 17.00  

21 aprile 17.30-19.30 21 aprile 17.00 - 19.00  21 aprile 15.00 - 17.00  

 
Formazione: Osservazione e valutazione 
 
obbligatoria 

Infanzia Primaria Secondaria 

 
 
/ 
 

 
 
/ 
 

23 e 30 settembre 
23 ottobre 
13 gennaio 
28 aprile 
Formazione Dott.ssa Casella 
Osservare per valutare il percorso 
di apprendimento dello studente 

 
Formazione inizio anno Uda e STEM Testa in presenza a San Maurizio  
 
facoltativa 

Infanzia Primaria Secondaria 

4 settembre 9:00 - 13:00 4 settembre 9:00 - 13:00 4 settembre 9:00 - 13:00 

8 settembre 9:00-12:00  
e 14:00-17.00 

8 settembre 9:00-12:00  
e 14:00-17.00 

8 settembre 9:00-12:00  
e 14:00-17.00 

 
Formazione in corso d’anno 
 
facoltativa 

 
Infanzia Primaria Secondaria 

Dal 1° settembre al 19 settembre presenza/distanza secondo calendario Formatori docenti esperti dell’I.C 
Dettagli nel file 6.1 Piano formazione docenti a.s. 2025/2026 

D.M. 66 Scambio di buone pratiche 
in campo educativo-didattico 

D.M. 66 Scambio di buone pratiche 
in campo educativo-didattico 

D.M. 66 Scambio di buone pratiche 
in campo educativo-didattico 

 
Formazione in corso d’anno 
 
facoltativa 

Infanzia Primaria Secondaria 



29 settembre, 2, 14, 16 e 20  
Formazione Prof. Zuccone 
Formazione digitale 
sull’Intelligenza artificiale e 
applicativi per la didattica  

29 settembre, 2, 14, 16 e 20 
ottobre Formazione Prof. Zuccone 
Formazione digitale 
sull’Intelligenza artificiale e 
applicativi per la didattica  

29 settembre, 2, 14,  16 e 20 
ottobre Formazione Prof. Zuccone 
Formazione digitale 
sull’Intelligenza artificiale e 
applicativi per la didattica  

13 e 18 novembre ore 20:30 
Più sport 
Formazione Dott.Rossi 
Gestione delle emozioni e dei 
comportamenti per prevenire  
bullismo e cyberbullismo 

13 e 18 novembre ore 20:30 
Più sport 
Formazione Dott.Rossi 
Gestione delle emozioni e dei 
comportamenti per prevenire  
bullismo e cyberbullismo 

13 e 18 novembre ore 20:30 
Più sport 
Formazione Dott.Rossi 
Gestione delle emozioni e dei 
comportamenti per prevenire  
bullismo e cyberbullismo 

10 e 24 febbraio 2026 ore 20:30  
da confermare  
Più sport 
Formazione Dott. Pellai  
Percorso formativo sulla sfera 
emotivo-relazionale (rivolto a 
docenti e genitori) 

10 e 24 febbraio 2026 ore 20:30  
da confermare 
Più sport 
Formazione Dott. Pellai  
Percorso formativo sulla sfera 
emotivo-relazionale (rivolto a 
docenti e genitori) 

10 e 24 febbraio 2026 ore 20:30  
da confermare 
Più sport 
Formazione Dott. Pellai  
Percorso formativo sulla sfera 
emotivo-relazionale (rivolto a 
docenti e genitori) 

Iniziative di scuola diffusa e letture 
amene: le risorse territoriali 
naturali e antropiche al servizio 
della scuola 
da definire 

Iniziative di scuola diffusa e letture 
amene: le risorse territoriali 
naturali e antropiche al servizio 
della scuola 
da definire 

 

 
13. Assemblee (in presenza) 

 Infanzia Primaria Secondaria 

Assemblea  
nuovi iscritti 

venerdì 5 settembre 
dalle 18.00 alle 19.00 

venerdì 5 settembre 
dalle 18.00 alle 19.00 

venerdì 5 settembre  
dalle 18.00 alle 19.00 

O.O.C.C. martedì 7 ottobre 
dalle 18.00 alle 19.00 

mercoledì 8 ottobre 
dalle 18.00 alle 19.00 

lunedì 6, giovedì 9 e venerdì 10 
ottobre  

dalle 18.00 alle 20.00 

Open day da venerdì 28 novembre  
a venerdì 5 dicembre 
dalle 17.30 alle 19.30 

da lunedì 17 novembre  
a venerdì 28 novembre 
dalle 17.30 alle 19.30 

da martedì 2 dicembre  
a giovedì 4 dicembre 
dalle 18.00 alle 19.00 

  
 
14. Piano delle attività per la scuola dell’infanzia 
 

SETTEMBRE 

Lunedì 1° settembre 
Collegio docenti 

​ Delibere funzionali all’avvio dell’a.s.2025/2026 
+​ STAFF (ore 10:00) 

 9:00 - 10:00 h. 1 

Martedì 2 settembre 

Programmazione inizio anno (definizione orario, 
attribuzione funzioni, messa a punto attività, proposte 

progettuali, predisposizione delle aule per l’avvio 
dell’anno scolastico...) 

 
9.00-12.00 

 
 

h. 3 

Mercoledì 3 settembre 

Programmazione inizio anno (definizione orario, 
attribuzione funzioni, messa a punto attività, proposte 

progettuali, predisposizione delle aule per l’avvio 
dell’anno scolastico...) 

 
9.00-12.00 

 
 

h. 3 

Venerdì 5 settembre Consiglio Interclasse solo docenti: 
o.d.g. progettazione P.T.O.F. 

 
 

8.00 - 12.00 
 
 

h. 4 



Lunedì 8 settembre Assemblea di inizio anno (in presenza) 18.00-19.00 h. 1 

Martedì 9 settembre Consiglio Interclasse solo docenti: 
o.d.g. progettazione P.T.O.F. 

 
 

8.00 - 12.00 
 
 

h. 4 

Mercoledì 24 settembre Festa d’Istituto  intera giornata 

Giovedì 25 settembre  Meet: Formazione/Dipartimenti  17.30-19.30 h. 2 

OTTOBRE 

Mercoledì 1° ottobre Programmazione 17.30-19.30 h. 2 

Martedì 7 ottobre 

Presentazione alle famiglie del POF e della 
programmazione di sezione; a seguire elezione del 

Consiglio d’intersezione 
In presenza 

 
18.00-19.00 

h.1 

Mercoledì 15 ottobre  Preparazione open day 17:30-19:30 h.2 

Martedì 28 ottobre   Meet: Formazione/Dipartimenti  17.30-19.30 h. 2 

Mercoledì 29 ottobre Collegio docenti: 
approvazione PTOF a.s. 2024/2025 17.30-18.30 h. 1 

NOVEMBRE 

Mercoledì 5 novembre  Preparazione open day 17:30-19:30 h.2 

Martedì 11 novembre 

Consiglio d’Intersezione: 
o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di sezione 

17.30-18.30 
(docenti) 

18.30-19.30 
(genitori) 

h. 2 

Venerdì 28 novembre Open day Pogno 17.30-19.30 h. 2 

DICEMBRE 

Lunedì 1° dicembre  Open day Ameno 17.30-19.30 h. 2 

Martedì 2 dicembre Open day San Maurizio 17.30-19.30 h. 2 

Mercoledì 3 dicembre  Open day Orta 17.30-19.30 h. 2 

Giovedì 4 dicembre Open day Armeno 17.30-19.30 h. 2 

Venerdì 5 dicembre Open day Pettenasco 17.30-19.30 h. 2 

Martedì 9 dicembre 
Mercoledì 10 dicembre 
Giovedì 11 dicembre 

Colloqui docenti-genitori (Meet) 17.30-19.30 h. 2 

Venerdì 12 dicembre Festa d’Istituto  serale  

GENNAIO 

Giovedì 8 gennaio Programmazione 17.30-19.30 h. 2 

Martedì 20 gennaio Meet: Formazione/Dipartimenti  17.30-19.30 h. 2  

FEBBRAIO 

Martedì 3 febbraio Programmazione 17.30-19.30 h. 2 

MARZO 



Martedì 10 marzo 

Consiglio d’Intersezione: 
o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di sezione 

17.30-18.30 
(docenti) 

18.30-19.30 
(genitori) 

h. 2  

Martedì 24 marzo Meet: Formazione/Dipartimenti  17.30-19.30 h. 2  

 APRILE  

Giovedì 9 aprile Programmazione 17.30-19.30 h. 2 

Martedì 21 aprile   Meet: Formazione/Dipartimenti  17.30-19.30 h. 2  

  MAGGIO 

Martedì 5 maggio Programmazione 17.30-19.30 h. 2 

Giovedì 7 maggio 
 

Consiglio d’Intersezione: 
o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di sezione 

17.30-18.30 
(docenti) 

18.30-19.30 
(genitori) 

h. 2 

Martedì 12 maggio 
Collegio docenti: 

adozione libri testo 
adempimenti fine a.s. 

17.30-18.30 h. 1 

Giovedì 21 maggio Compilazione documentazione continuità  
(solo docenti sezione grandi) 17.30-19.30 h. 2 

Lunedì 25 maggio Festa d’Istituto  intera giornata 

Mercoledì 27 maggio 
Giovedì 28 maggio 
Venerdì 29 maggio 

Colloqui docenti-genitori 
+ Consegna Doc. 5 aa. 17.30-19.30 h. 2 

GIUGNO 

Venerdì 12 giugno Programmazione di fine anno 17.30-20.00 h. 2,5 

Mercoledì 17 giugno Programmazione di fine anno 17.30-20.00 h. 2,5 

Giovedì 18 giugno  Incontri continuità primaria secondo 
calendario h.1 

Venerdì 19 giugno Consiglio solo docenti: 
aggiornamento PTOF 2025/2026 17.30-19.30 h. 2 

Martedì 30 giugno 
Collegio docenti: 

verifica PTOF 2025/2026 
aggiornamento POF 2026/2027 

 14.00-15.00 h. 1 

 
 
                 Attività comprese nelle 40 ore collegiali                   a)   Attività comprese nelle 40 ore                  b)   Funzione docente 

 
 
 
 
 
15. Piano delle attività per la scuola primaria  
 

SETTEMBRE 

Lunedì 1° settembre Collegio docenti 
Delibere funzionali all’avvio dell’a.s.2025/2026  9:00 - 10:00 h. 1 



+​ STAFF (ore 10:00) 

Martedì 2 settembre 

Programmazione inizio anno (definizione orario, 
attribuzione funzioni, messa a punto attività, proposte 

progettuali, predisposizione delle aule per l’avvio 
dell’anno scolastico...) 

 
 

9.00-12.00 
 

 

h. 3 

Mercoledì 3 settembre 

Programmazione inizio anno (definizione orario, 
attribuzione funzioni, messa a punto attività, proposte 

progettuali, predisposizione delle aule per l’avvio 
dell’anno scolastico...) 

 
9.00-12.00 

 
 

h. 3 

Venerdì 5 settembre Consiglio Interclasse solo docenti: 
o.d.g. progettazione P.T.O.F. 

 
   8.00 - 12.00 

 
h. 4 

Lunedì 8 settembre Assemblea di inizio anno (in presenza) 
 

18.00-19.00 
 

h.1 

Martedì 9 settembre Consiglio Interclasse solo docenti: 
o.d.g. progettazione P.T.O.F. 

 
    8.00 - 12.00 

 
h.3 

Mercoledì 24 settembre Festa d’Istituto  intera giornata 

Giovedì 25 settembre  Meet: Formazione/Dipartimenti  17.00-19.00 h. 2 

OTTOBRE 

Mercoledì 8 ottobre 
Presentazione alle famiglie del PTOF e della 

programmazione di classe; a seguire elezione del 
Consiglio d'Interclasse 

In presenza 
 

18.00-19.00 
h. 1 

Mercoledì 15 ottobre Preparazione open day 16:30-18:30 h. 2 

Mercoledì 22 ottobre 
Giovedì 23 ottobre 

Consiglio di Interclasse solo docenti: 
o.d.g. compilazione documenti BES 14.30-18.30 h. 4 

(totali) 

Martedì 28 ottobre  Meet: Formazione/Dipartimenti  17.00-19.00 h. 2 

Mercoledì 29 ottobre  
Collegio docenti: 

approvazione PTOF a.s. 2025/2026 17.30-18.30 h. 1 

NOVEMBRE 

Mercoledì 5 novembre Preparazione open day 16:30-18:30 h. 2 

Mercoledì 12 novembre 
Consiglio d’Interclasse: 

o.d.g. da definire secondo le necessità 
Incontro con i rappresentanti di classe 

17.00-18.00 
(docenti) 

18.00-19.00 
(genitori) 

h. 2 

Lunedì 17 novembre Open day Pettenasco 17.30-19.30 h. 2 

Martedì 18 dicembre Open day Orta 17.30-19.30 h. 2 

Mercoledì 19 novembre Open day Alzo 17.30-19.30 h. 2 

Giovedì 20 novembre Open day S.M. 17.30-19.30 h. 2 

Venerdì 21 novembre Open day Armeno 17.30-19.30 h. 2 

Martedì 25 novembre Open day Miasino 17.30-19.30 h. 2 

Venerdì 28 novembre Open day Pogno 17.30-19.30 h. 2 

Mercoledì 26 e 
Giovedì 27 novembre Colloqui docenti-genitori (con Meet) 16.30-18.30 h. 2 



DICEMBRE 
Venerdì 12 dicembre Festa d’Istituto serale  

GENNAIO 

Martedì 20 gennaio Meet: Formazione/Dipartimenti interdisciplinari  17.00-19.00 h. 2 

Martedì 27 gennaio Scrutini 16.30-18.30 h. 2 

FEBBRAIO 

 /   

MARZO 

Giovedì 12 marzo 

Consiglio d’Interclasse: 
o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di classe 

17.00-18.00 
(docenti) 

18.00-19.00 
(genitori) 

h. 2 

Martedì 24 marzo 

 
 
     Meet: Formazione/Dipartimenti interdisciplinari 17.00-19.00 h. 2 

APRILE 

Martedì 14 aprile 
Mercoledì 15 aprile Colloqui docenti-genitori (Meet) 16.30-18.30 h. 2 

Martedì 21 aprile Meet: Formazione/Dipartimenti interdisciplinari  17.00-19.00 h. 2 

MAGGIO 

Giovedì 7 maggio 

Consiglio d’Interclasse: 
o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di classe 

17.00-18.00 
(docenti) 

18.00-19.00 
(genitori) 

h. 2 
 

Martedì 12 maggio 
Collegio docenti: 

adozione libri testo 
adempimenti fine a.s. 

17.30-18.30 h. 1 

Giovedì 21 maggio Compilazione documentazione continuità  
(solo docenti classi quinte) 17.00-19.00 h. 2 

Lunedì 25 maggio Festa d’Istituto  intera giornata 

GIUGNO 

Mercoledì 10 giugno Nel plesso: compilazione documenti valutazione 
 e certificazione competenze 

13.00-16.00 
h. 3 

Giovedì 11 giugno 
(data/orari provvisori) 

Scrutini 
Pogno 

Orta San Giulio 
Armeno 
Miasino 

Alzo 
Pettenasco 

San Maurizio 

 
8.30-9.00 
9.00-9.30 

9.30-10.00 
10.00-10.30 
10.30-11.00 
11.00-11.30 
11.30-12.00 

30’ 

 
Venerdì 12 giugno 

 
Nel plesso: programmazione di fine anno 9.00-11.00 h. 3 



Mercoledì 17 giugno Nel plesso: programmazione di fine anno 9.00-11.00 h. 3 

Giovedì  18 giugno 
Continuità infanzia/primaria 

secondo calendario 
secondo 

calendario 
orari 

h. 1 

Venerdì 19 giugno Consiglio solo docenti 
aggiornamento PTOF 2025/2026 9.00- 12.00 h. 3 

Martedì 23 giugno 
Continuità primaria/secondaria 

secondo calendario 
secondo 

calendario 
orari 

h. 1 

Lunedì 30 giugno 
Collegio docenti: 

verifica PTOF 2025/2026 
aggiornamento POF 2026/2027 

14.00-15.00 h. 1 
 

 
 Attività comprese nelle 40 ore collegiali ​​ a) Attività comprese nelle 40 ore ​  b) Funzione docente ​   Atti dovuti 
 
             
    ​ ​ ​ ​ ​  
16.  Piano delle attività per la scuola secondaria 
 

SETTEMBRE 

Lunedì 1 settembre 
Collegio docenti 

           Delibere funzionali all’avvio dell’a.s.2025/2026 
+​ STAFF (ore 10:00) 

9.00 - 10.00 h. 1 

Martedì 2 settembre 

Progettazione inizio anno (definizione orario, attribuzione 
funzioni, messa a punto attività, proposte progettuali, 

predisposizione delle aule per l’avvio dell’anno 
scolastico...) 

9:00 - 12:00 h. 3 

Mercoledì 3 settembre 

Progettazione inizio anno (definizione orario, attribuzione 
funzioni, messa a punto attività, proposte progettuali, 

predisposizione delle aule per l’avvio dell’anno 
scolastico...) 

9:00 - 12:00 h. 3 

Lunedì 8 settembre Assemblea di inizio anno classi prime 18.00 - 19.00 
 

h. 1 
 

Martedì 9 settembre Consigli Classe progettazione P.T.O.F. 9:00 - 12:30 h. 3,5 
Mercoledì 24 settembre Festa d’Istituto  intera giornata 

Venerdì 26 settembre  MEET: Progettazione 14:00 - 16:00 h. 2 
Lunedì 29 settembre MEET: Formazione/Dipartimenti interdisciplinari 16.30 - 18.30 h. 2 

OTTOBRE 

Lunedì 6 ottobre 

Armeno/Orta Cl.1^-2^-3^  
Presentazione alle famiglie del PTOF e della 

programmazione di classe (30 min per classe);  
a seguire elezione del Consiglio d'Interclasse 

18.00 - 20.00 h. 2 

Giovedì 9 ottobre 

S.M. Cl.1^-2^ 
Presentazione alle famiglie del PTOF e della 

programmazione di classe (30 min per classe);  
a seguire elezione del Consiglio d'Interclasse 

18.00 - 20.00 h. 2 

Venerdì 10 ottobre 

S.M. Cl.3^ 
Presentazione alle famiglie del PTOF e della 

programmazione di classe (30 min per classe);  
a seguire elezione del Consiglio d'Interclasse 

18.00 - 19:30 h. 1,5 

Martedì 21 ottobre 
                              MEET: Consigli di classe: 

compilazione documenti BES 14:00-16:00 h. 2 

Martedì 28 ottobre MEET: Formazione/Dipartimenti interdisciplinari 14:00-16:00 h. 2 

Mercoledì 29 ottobre Collegio docenti: 17.30-18.30 1h 



approvazione PTOF a.s. 2025/2026 
NOVEMBRE 

Martedì 11 novembre 
Mercoledì 12 novembre 
Giovedì 13 novembre 
Venerdì 14 novembre 

Consiglio classe San Maurizio 5h 
Consiglio classe San Maurizio 2h 

Consiglio classe Armeno 4h 
Consiglio classe Orta 4h 

Meet 
Classi e orari in 

allegato 
 

Martedì 18 novembre 
 Mercoledì 19 novembre 

Giovedì 20 novembre 
Venerdì 21 novembre 

Colloqui San Maurizio 2 h 
Colloqui Armeno 2 h 

Colloqui Orta 2 h 
Colloqui San Maurizio 2 h 

Meet 
Classi e orari in 

allegato 
 

DICEMBRE 
Martedì 2 dicembre 

Mercoledì 3 dicembre 
Giovedì 4 dicembre 

Open day San Maurizio 
Open day Orta 

Open day Armeno 
18.00 - 20.00 h. 2 

 
Venerdì 12 dicembre 

 

 
Festa d’Istituto serale  

GENNAIO 
 

Martedì 20 gennaio 
 

MEET: Formazione/Dipartimenti disciplinari 14.00 - 16.00 h. 2 

Martedì 27 gennaio  Scrutinio San Maurizio - Armeno - Orta  Classi e orari 
in allegato 

 

FEBBRAIO 
Martedì 24 febbraio  MEET: Progettazione 14:00 - 16:00 h. 2 

MARZO 

Martedì 3 marzo  
MEET: Per tutti i docenti Consiglio per esami 14:00 - 16:00 h. 2 

Martedì 10 marzo 
Mercoledì 11 marzo 
Giovedì 12 marzo 
Venerdì 13 marzo 

Consiglio classe San Maurizio 5h 
Consiglio classe San Maurizio 2h 

Consiglio classe Orta 4h 
Consiglio classe Armeno 4h 

Meet 
Classi e orari in 

allegato 
 

 
Martedì 24 marzo 

 
 MEET: Formazione/Dipartimenti disciplinari 14:00 - 16.00 h. 2 

APRILE 

Venerdì 10 aprile  
MEET: Per tutti i docenti Consiglio per esami 14:00 - 16:00 h. 2 

Martedì 14 aprile 
Mercoledì 15 aprile 
Giovedì 16 aprile 
Venerdì 17 aprile 

Colloqui San Maurizio 2h 
Colloqui Armeno 2h 

Colloqui Orta 2h 
Colloqui San Maurizio 2h 

Meet 
Classi e orari in 

allegato 
 

 
Martedì 21 aprile 

 
 MEET: Formazione/Dipartimenti disciplinari 14:00 - 16.00 h. 2 

MAGGIO 
Martedì 5 maggio 

Mercoledì 6 maggio 
        Giovedì 7 maggio 

Venerdì 8 maggio 

Consiglio classe San Maurizio 2h 
Consiglio classe San Maurizio 5h 

Consiglio classe Orta 4h 
Consiglio classe Armeno 4h 

Meet 
Classi e orari in 

allegato 
 

Martedì 12 maggio 
Collegio docenti: 

adozione libri testo 
adempimenti fine a.s. 

17.30-18.30 h. 1 

Venerdì 15 maggio  
MEET: Per tutti i docenti Consiglio per esami 14:30 - 15:30 h. 1 

Martedì 19 maggio  MEET: Progettazione 14:00 - 16:00 h. 2 
   

Lunedì 25 maggio 
 

Festa d’Istituto intera giornata 

GIUGNO 



      Venerdì 5 giugno 
 

Scrutinio classi terze 3h 
 

Classi e orari in 
allegato  

      Martedì 9 giugno 
 

Scrutinio classi terze 4h 
 

Classi e orari in 
allegato  

      Mercoledì 10 giugno 
 

Scrutinio classi prima/seconda 4h 
 

Classi e orari in 
allegato  

 
Giovedì 11 giugno 

 
MEET: Progettazione 9:00 - 12:00 h. 3 

 
Giovedì 11 giugno 

 
Esami Preliminare Orario da 

definire  

Da Venerdì 12 giugno    
a Venerdì 26 giugno Esami conclusivi primo ciclo d’istruzione Orario da 

definire  

Venerdì 26 giugno Continuità primaria/secondaria  orari secondo 
calendario h.1 

Martedì 30 giugno 
Collegio docenti: 

verifica PTOF 2025/2026 
aggiornamento POF 2026/2027 

14.00-15.00 h. 1 

 
   Attività comprese nelle 40 ore collegiali                  a)  Attività comprese nelle 40 ore                 b)  Funzione docente               Atti dovuti 
 
 
 
Gli incontri calendarizzati (programmazione, consigli di classe, interclasse, intersezione, colloqui, formazione potranno essere gestiti tramite 
l’applicazione Meet) 
 
 
17. Colloqui con le famiglie (funzione docente) 
Scuola dell'infanzia 
I colloqui generali con i genitori avranno cadenza quadrimestrale e saranno gestiti, tramite 
l’applicazione Meet, da entrambi gli insegnanti di Sezione, secondo un calendario definito nel PAA e 
comunicato alle famiglie. 
 
Scuola primaria 
I colloqui generali con i genitori saranno tenuti dai docenti con cadenza quadrimestrale e saranno 
gestiti dai team di classe assegnando un tempo per classe, tramite l’applicazione Meet. In caso di 
particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei genitori) potrà essere concordato un incontro al di 
fuori delle date programmate. 
 
Scuola secondaria primo grado 
I colloqui individuali con i genitori, previo appuntamento, seguiranno il calendario definito dal 
Coordinatore di plesso e trasmesso alle famiglie. In caso di particolari esigenze (su richiesta dei 
docenti o dei genitori) potrà essere concordato un incontro al di fuori delle date programmate. 
I colloqui generali avranno cadenza quadrimestrale e saranno gestiti dai Consigli di classe 
assegnando un tempo per ciascuna classe, tramite l’applicazione Meet. 
 
18. Indirizzi generali sulle attività da riconoscere nel Fondo d'Istituto (quota parte personale 
docente) 

a) attività aggiuntive d’insegnamento (riconoscimento contrattato a livello d'Istituto in ordine di 
priorità): 

●​ Progetti innovativi 
●​ Progetti di Cittadinanza/ed. Civica 
●​ Progetti recupero e BES 
●​ Altri progetti 

 
b) attività aggiuntive funzionali all'insegnamento (riconoscimento contrattato a livello 

d'Istituto): 
 attività di collaborazione con il DS 

 
●​ 1 Collaboratore del DS con funzioni vicarie, coord. org. e progetti​ M. Sanfilippo 
●​ 1 Collaboratore del DS con funzioni di ausilio organizzativo-didattico​ S. Brovelli  



●​ 1 Coadiutore organizzativo-didattico​ ​ ​ ​ ​ M. Debernardi 
●​ 1 Coordinatore scuola infanzia​ ​  ​ ​ ​ ​ M. Debernardi 
●​ 1 Coordinatore scuola primaria​ ​  ​ ​ ​ ​ S. Brovelli  
●​ 1 Coordinatore scuola secondaria​​  ​ ​ ​ ​ M. Sanfilippo 
●​ 3 coordinatori Senza Zaino (1 per plesso)​​ ​             ​ Brovelli, Bicceri, Medina 
●​ 1 coordinatore Senza Zaino di Istituto​ ​ ​ ​ ​ S. Brovelli 
●​ 11 referenti di progetto​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ punto 20b attività 
●​ 16 Coordinatori di plesso ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ elenco punto 5 
●​ 15 Coordinatori di classe (scuola secondaria primo grado) ​ ​ elenco punto 6  
●​ 1 Responsabile spazio WEB area didattica​ ​ ​ ​ M. Sanfilippo  
●​ 1 Referente Salute​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ L. Cristina  
●​ 1 Referente DSA​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ L. Cristina 
●​ 1 Responsabile Ed. ambientale​ ​ ​ ​ ​ ​ M. Pegorin  
●​ 1 Responsabile Orientamento​ ​ ​ ​ ​ ​ N. Vairo  
●​ 1 Responsabile Legalità​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ F. Gattoni 
●​ 1 Responsabile Ed. Civica​​ ​ ​ ​ ​ ​ F. Gattoni 
●​ 1 Referente Sicurezza per l’Istituto​ ​ ​ ​ ​ Silvia Domenicali (D.S.G.A.) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 attività di studio e ricerca  

 
●​ commissione staff: PTOF, RAV, PdM, Autovalutazione e Bilancio sociale (coordinatore il 1° 

collaboratore del DS + 2° + coadiutore + FS)  
  

●​ referenti di progetto: 
  

Area 1_Pensiero computazionale e coding ​ ​ D. Privitera  
Area 1_Pensiero matematico​ ​ ​ ​ D. Privitera  
Area 2_Ambiente e alimentazione ​ ​ ​ M. Pegorin/A.  
Area 2_Benessere fisico​​ ​ ​ ​ V. Domenicali/L. Pastori 
Area 2_Inclusione​ ​ ​ ​ ​ L. Cristina  
Area 3_Arte, musica, spettacolo​​ ​ ​ S. Oioli  
Area 3_Continuità​ ​ ​ ​ ​ N. Vairo  
Area 4_Lingua straniera​ ​ ​ ​ ​ S. Moscotto 
Area 5_Cittadinanza ​ ​ ​ ​ ​ M. Cerutti  
Area 5_Cultura e territorio​ ​ ​ ​ A. Mecenero  
Area 5_Legalità: bullismo, cyberbullismo​ ​ F. Gattoni 
 

●​ commissione INCLUSIONE:   
 
❏​ GLI Inclusione  

FS area 2 + 1 doc.sostegno per ordine: 2 incontri di 1h qualora necessario 
 
❏​ GLO operativo:  

FS 2 + doc.sostegno* + doc.coordinatore classe** + genitore + eventuali specialisti: 2 
incontri di 15’ 

 
*i docenti di sostegno supplenti utilizzeranno nel GLO 30’ scalandoli dalla programmazione di giugno 
**i docenti curricolari di infanzia e primaria scaleranno 30’ dalla programmazione in corso d’anno, 
   i docenti della secondaria saranno incentivati pari orario. 

 
SOSTEGNO (tutti)​ ​ ​ ​ ​ ​ CURRICOLARE 
Sc. infanzia Orta-Legro​ ​ ​ ​ ​ Debernardi​ ​ ​ ​  
Sc. infanzia Pogno​ ​ ​ ​ ​ ​ Bregonzio, Bertoli 
Sc. infanzia S. Maurizio​ ​ ​ ​ ​ Allegri AC., Borionetti, Ferri, Mendicino 
Sc. primaria Armeno​ ​ ​ ​ ​ ​ Julita 
Sc. primaria Alzo ​ ​ ​ ​ ​ ​ Cimberio, Cerri​  
Sc. primaria Miasino​ ​ ​ ​ ​ ​ Motta 
Sc. primaria Pettenasco​  Cane 
Sc. primaria Pogno​ ​ ​ ​ ​ ​ Lupi 
Sc. Primaria S. Maurizio​ ​ ​ ​ ​ Casarotti, Mottola,Travaini 
Sc. secondaria primo grado Armeno​​ ​ ​ Cerutti, Bucci​  
Sc. secondaria primo grado Orta​ ​ ​ ​ Perrone, Scirè​ 
Sc. Secondaria primo grado S. Maurizio​ ​ ​ Gattoni, Fabbrica … 



  
●​ GLI DSA e altri BES 

FS area 2 + 1 docente per plesso**: 1 incontro di 1h se necessario 
 

Sc. primaria Alzo​ ​ ​ ​ ​ Bicceri Sonia  
Sc. primaria Armeno​​ ​ ​ ​ Costagliola Rosangela  
Sc. primaria Miasino​​ ​ ​ ​ Iudice Vincenzina 
Sc. primaria Orta​ ​ ​ ​ ​ Chiarentin Eleonora 
Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ ​ Savoini Marisa  
Sc. primaria Pogno​ ​ ​ ​ ​ Cerutti Roberta  
Sc. primaria San Maurizio​ ​ ​ ​ Cristina Laura  
Sc. secondaria primo grado Armeno​ ​ Cerutti Monica Rosa 
Sc. secondaria primo grado Orta​ ​ ​  
Sc. secondaria primo grado S. Maurizio​ ​ Pastori Luca 
 

**i docenti curricolari di infanzia e primaria scaleranno 1h dalla programmazione in corso d’anno, 
   i docenti della secondaria saranno incentivati pari orario. 

 
●​ Gruppo Curricolo, progettazione, valutazione gruppo di coordinamento (gruppo di lavoro) 

Sc. inf. Orta-Legro​ ​ ​ ​ Debernardi M. 
Sc. inf.Pogno​ ​ ​ ​ Pagetti P. 
Sc. pri. Armeno​ ​ ​ ​ Frecchio S. 
Sc. pri. Miasino​ ​ ​ ​ Medina M. 
Sc. pri. Pettenasco​ ​ ​ ​ Vescio D. 
Sc. pri. Pogno​ ​ ​ ​ Brovelli S. 
Sc. prim. San Maurizio​ ​ ​ Pegorin Ms. 
Sc. sec. Armeno​ ​ ​ ​ Cerutti M. 
Sc. sec. San Maurizio​ ​ ​ Gattoni F., matematica, Oioli S. 
 
 

●​ Gruppo Coordinamento Dipartimenti 
Referenti di plesso per gli incontri non in plenaria (stilare verbale incontro e completare Uda Civica) 
Sc. infanzia Pogno​ ​ ​ ​ Pagetti​​ 3-4-5 anni (coord. 
Sc. pri. Armeno​ ​ ​ ​ Frecchio S. 
Sc. primaria San Maurizio​ ​ ​ Pegorin​ classe 1° (coord.) 

  Sc. primaria Miasino​​ ​ ​ Medina​ classe 2° (coord.) 
Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ Vescio​​ classe 3° (coord.) 
Sc. primaria Pogno​ ​ ​ ​ Brovelli​ classe 5° (coord.) 

  Sc. secondaria primo grado Armeno​ Cerutti M.​ italiano  1°-2°-3° 
Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Gattoni F.​ sto-geo 1°-2°-3° 
Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Sanfilippo M.​ mat-sci 1°-2°-3° 
Sc. secondaria primo grado Armeno-SM​ Oioli S.​​ linguag.1°-2°-3° 
Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Moscotto S.​ lingue str. 1°-2°-3° 
Sc. secondaria primo grado Orta/SM​ Brumat R.​ musicale 1°-2°-3° 
Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Desogus L.​ motorio 1°-2°-3° 

 
●​ Commissione P.E.T. rappresentanti di plesso  

Sc. infanzia Ameno​ ​ ​ ​ Chieregato M. 
Sc. infanzia Armeno​ ​ ​ ​ Fortis R. 
Sc. infanzia Orta-Legro​ ​ ​ Fontana S. 
Sc. infanzia Pettenasco​ ​ ​ Budano D. 
Sc. Infanzia Pogno​ ​ ​ ​ Bertoli M.​ ​  
Sc. Infanzia San Maurizio​ ​ ​ Allegri N. 
Sc. primaria Alzo​ ​ ​ ​ Gattoni F, Guido F.​  
Sc. primaria Armeno​ ​ ​  ​ Lavarini M. 
Sc. primaria Miasino​ ​ ​ ​ Caterina I. 
Sc. primaria Orta​ ​ ​ ​ Leonardi A. 
Sc. primaria Pettenasco​ ​ ​ Valsesia C. 
Sc. primaria Pogno​ ​ ​ ​ Cerutti R.​ ​  
Sc. primaria San Maurizio​ ​ ​ Pegorin MS. 
Sc. secondaria primo grado Armeno​​ Cerutti M. 
Sc. secondaria primo grado Orta​ ​ Annichini M.​  
Sc. secondaria primo grado San Maurizio​ Pettinaroli C. 
Coordinamento ​ ​ ​ ​ Gattoni F, Guido F, Medina M 



 
●​ commissione mensa  

Sc. Prim Alzo​ ​ ​ ​ Emanuela Goracci  
Sc. inf. prim. sec. Armeno​ ​ ​ Laura Lometti 
Sc. inf. prim. sec. San Maurizio​ ​ Massimiliano Sanfilippo 

 
●​ attività legate all'arricchimento dell'offerta formativa  

attività riservata all'allestimento di mostre, incontri e spettacoli… con impegno extra-orario. Il 
compenso  sarà stabilito in sede di contrattazione. 
 

●​ animatore digitale e team digitale 
  Massimiliano Sanfilippo (AD), Simona Brovelli, Michela Debernardi 
 
19. Sostituzione dei docenti assenti   

Per la sostituzione dei docenti assenti si utilizzeranno: 
1.​ ore di compresenza e recuperi di permessi;  
2.​ ore dei docenti in organico funzionale;    
3.​ ore aggiuntive di insegnamento assegnate ai docenti del plesso. 
Solo per assenze superiori a 10 giorni sarà consentita la nomina di supplenti esterni. 
Per la scuola secondaria a tempo prolungato si utilizzeranno in via prioritaria le ore a disposizione 
per le sostituzioni. 
La comunicazione di supplenza del dirigente, o di un suo collaboratore, o del responsabile 
organizzativo di plesso, ha valore di ordine di servizio. 

 
20. Disposizione docenti assenti in corso d’anno 

I docenti che non avendo maturato le ferie (docenti assenti durante tutto l’anno in aspettative varie 
non retribuite, congedo parentale al 30% o senza assegni) come previsto dalla normativa vigente 
devono riprendere servizio. Tali docenti saranno impegnati nella programmazione di attività 
didattiche (UDA, Attività correlate ai Progetti di Istituto e Organizzazione delle attività dei plessi) 
che verranno definite considerando i tempi a disposizione di ogni singolo soggetto. 

 
21. Sorveglianza durante l'intervallo 

La responsabilità della sorveglianza sugli alunni durante l'intervallo è affidata di norma ai docenti 
titolari dell'ultima unità d'insegnamento precedente l'intervallo stesso o ai docenti titolari dell’unità 
successiva, salvo particolari esigenze di orario della classe. I docenti saranno coadiuvati dai 
collaboratori scolastici in servizio. I nominativi risulteranno nei prospetti dell’orario di ciascuna 
classe.  

 
22. Assistenza mensa 

Sono incaricati dell'assistenza durante la pausa pranzo i docenti indicati nei rispettivi prospetti 
dell'orario settimanale di plesso. Agli stessi sono affidati gruppi di alunni e di questi va controllato il 
comportamento in tutte le fasi di svolgimento delle attività di mensa e dopomensa. 
​  
Il presente PAA discende dagli indirizzi del PTOF e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto, che 
definisce i criteri di ripartizione delle risorse del Fondo d’Istituto.  
 
 
 

 
 
 
 
 

 Colloqui con le famiglie e scrutini attengono agli adempimenti individuali e agli atti dovuti. 
Allegato 1) Calendario di sintesi    Allegato 2) Dettaglio CdC secondarie 

 
 
UTILIZZO DELLE 40+40 ORE ANNUALI: 
Infanzia​ 36 + 33 
Primaria​ 38 + 30 
Secondaria​ 39 + 39,5 
 
 



INFANZIA 

Progettazione inizio a.s. 3h x 2gg 6 

14h 

 

Progettazione fine a.s. 2h x 2gg 4  

CD 1h x 4gg 4  

Formazione/Dipartimento interdisciplinare 

(5 plenaria) 
2h x 5gg 10 

20h +5 
Formazione (vedi punto 12) 10 ore 10 

Documentazione continuità  2h x 1g maggio 2 2h  

TOT A  36   

Residuo  4   

Consigli intersezione 4h x 2g settembre solo docenti 8 

16h 

 

 2h x 3gg in corso d'anno 6  

 2h x 1g giugno 2  

Consigli progettazione bimestrale 2h x 6gg in corso d’anno 12 12h  

Assemblee genitori 1h x 1g piccoli a settembre 1 1h  

O.O.C.C. 1h x 1 g ottobre 1 

3h 

 

Preparazione Open Day (15 ott-5 nov) 2h x 2gg 4  

Open Day 2h x 1g 2  

Continuità infanzia/primaria (solo doc. sez. 

grandi) 
1h x 1gg 1 1h 

 

TOT B  33   

Residuo  7   

 
 

PRIMARIA 

Progettazione inizio a.s. 3h x 2gg 

 
6 

16h 
 

Progettazione fine a.s. 3h x 2gg 6  

CD 1h x 4gg 4  

Formazione/Dipartimento interdisciplinare 

(3 plenaria e 2 nel plesso) 
2h x 5gg 10 

20h +5 
Formazione (vedi punto 12) 10 ore 10 

Documentazione continuità (solo doc. cl. 5) 2h x 1g maggio 2 2h  

TOT A  38   

Residuo  2   

Consigli interclasse 4h x 2g settembre solo docenti 8 

22h 

 

 1 per BES 4h (o 2h x 2gg) 4  

 2h x 3gg  6  

 4h x 1g giugno 4  

Assemblee genitori 
1h x 1g cl.1^ settembre (non S.Z) 

1h x 1g cl.1^ giugno (S.Z.) 
1 

8h 

 

O.O.C.C. 1h x 1g ottobre 1  

Preparazione Open Day (15 ott-5 nov) 2h x 2gg 4  

Open Day 2h x 1g 2  



Continuità primaria/secondaria (solo doc. cl. 

5) 
1h x 1 g 1  

 

TOT. B  30   

Residuo  10   

 
 
 
 
 

SECONDARIA 

Progettazione inizio a.s. a settembre 
3h x 2gg 

2h x 1g 
8 

19h 

 

Progettazione in corso d'anno 2h x 2gg 24 febbraio 19 maggio 4  

Progettazione fine a.s. giugno 3h x 1g 3  

CD 1h x 4gg 4  

Formazione/Dipartimenti interdisciplinare 2h x 5gg 10 
20h 

+
5 Formazione (vedi punto 12)   10 ore 10 

TOT A  39   

Residuo  1   

Consigli classe inizio anno 3,5h x 1g  3 

max 

31h 

 

Consigli classe (nov, mar, mag) 1h x cl.  
max 

21  

Consiglio per BES 
1 per BES 2h documenti su 

drive diversi di plesso 
2 

 

Consiglio per esami 
2h x 2gg  

1h x 1gg 
5 

 

Assemblee genitori 1h x 1g classi prime settembre 1 

13,5h 

 

O.O.C.C. 3,5h x 1g + 2h x 1g 5,5  

Open Day 2h x 1g + 2h x 1gg 4  

Continuità primaria/secondaria (solo doc. cl. 

3^) 
3h x 1 g 3 

 

TOT B  
max 

39,5 
 

 

Residuo  0,5   

I docenti della scuola secondaria che sforano le 39,5 ore previste del quadro B dovranno 
rimodulare la partecipazione ai  consigli di classe in corso d'anno presentando il modello 
presente Drive del plesso.  

 
 


